
            L eonice Carmo Dos Santos    
 
 

 
 
 

18 anos – Brasileira – Solteira 
 Rua Guilherme de Almeida, 368 – Jardim Santana 13616420 – Leme / SP 

Res. (19) 3555-1520 – Cel. (19) 983039338 

 

 Objetivo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO/RECEPÇÃO 
 
  
 

 Histórico Profissional: 
 
Vidraçaria São Jose (Guarda Mirim de Leme). -- Agosto /2014 á Agosto/2015 
 
- Atendimento ao cliente 
- Telefonista 
- Recebimento de mercadoria 
- Solicitação de pedidos 
 
 

 Formação Escolar: 

Ensino médio (termino em 12/215) 
 
 Informática: 

Windows, Word, Internet, Excel, Power Point – Básico 
 
 Cursos: 

 Gestão empresarial  

 Segurança no trabalho 


